Formatowanie dlugich tekstow z zastosowaniem stylow i struktury dokumentu.

Wprowadzenie

Edytor tekstu Write z pakietu OpenOffice.org umozliwia ustrukturyzowanie dokumentu poprzez
odpowiednie kwalifikowanie akapitow.

Nadajac danemu akapitowi dany styl (np. nagtowek 1, tytul, podtytul, ilustracja itp.), odnosimy szereg
korzysci, m. in.:

» zyskujemy mozliwos$¢ szybkiej zmiany wygladu wszystkich akapitow danego typu (stylu) w calym
dokumencie,

*  mamy mozliwo$¢ generowania spisdéw/indeks6w (np. automatyczne wygenerowanie spisu tresci),

*  mozemy stosowa¢ odwotania w innych miejscach dokumentu do akapitu danego typu (np. do
numeru rozdzialu), przy czym odwolania te moga by¢ automatycznie aktualizowane w przypadku
zmian w strukturze dokumentu (np. w przypadku zmiany numeru rozdziatu, do ktérego nastgpuja
odwotania, wszystkie te odwotania zostajg uaktualnione nowym numerem).

W przypadku pracy z dlugim, ustrukturyzowanym dokumentem, warto jest wlaczy¢ dwa przyborniki w
programie Writer:

* style i formatowanie (wlaczamy wybierajac ,,Style i formatowanie” z menu ,,Format”; skrot
klawiszowy F11) — umozliwia tatwe nadawanie stylow akapitom i modyfikacje wygladu/zachowania
danego stylu,

* nawigator (wlaczamy wybierajac ,,Nawigator” z menu ,,Widok™; skrét klawiszowy F5) — umozliwia
latwe przemieszczanie si¢ po dokumencie, pokazujac jego struktur¢ (nagtowki, tabele, grafiki,
odwotania itd.).

Aby nadac¢ styl akapitowi, wystarczy umiesci¢ kursor w danym akapicie i klikna¢ dwukrotnie wybrany styl
w przyborniku ,,Style i formatowanie”.

Zmiana wygladu/zachowania akapitow danego stylu mozliwa jest po kliknieciu stylu w przyborniku prawym
klawiszem myszki i wybraniu ,,Modyfikuj” z menu kontekstowego.

Odwotania dostepne sg z poziomu menu ,,Wstaw” (pozycja ,,Odwotanie”).

Spisy i indeksy dostgpne sa rowniez w menu ,,Wstaw”, pozycja ,,Indeksy i spisy”.

Wskazowka: jezeli danego stylu nie ma na liScie w przyborniku, warto sprobowa¢ wybra¢ inng kategorie¢ w
polu wyboru u dotu przybornika (style tekstu, style rozdzialu, wszystkie style, itd.).

Zadanie 2 (15p.)

Przetworzy¢ zbidr zrodlowy . odt tak, aby jak najbardziej przypominat formg zbior docelowy.pdf.
Dodatkowe wymagania:

1. Nalezy koniecznie oznaczy¢ rozdziaty i podrozdziaty stylami (naglowek 1 i 2).

2. Zmiang wygladu nagtowkoéw nalezy wykonaé modyfikujac ich style, a nie kazdy nagtowek z osobna.

3. Nie nalezy wstawia¢ dodatkowych wierszy (w tym pustych) do dokumentu — wszystkie odstgpy

miedzy poszczegdlnymi elementami nalezy regulowa¢ modyfikacjami stylu danego elementu. Nie
nalezy rowniez zmienia¢ wielkos$ci marginesow (wysuni¢cie nagtdéwka na margines rowniez mozna
uzyska¢ odp. modyfikujac styl naglowka).

4. Numeracja rozdziatbw i podrozdzialow réwniez ma by¢ automatyczna (wlaczona w stylach
akapitow dla nagtowkow; nalezy dodatkowo wlaczy¢ numeracje w pierwszym nagléwku danego
typu w dokumencie oraz uzy¢ wlasciwosci wyliczania i numerowania aby pokaza¢ kolejne
podpoziomy konspektu — tak, aby podrozdzialty mialy numery 1.1, 1.2,...., anie 1,2,...).

Spis tresci ma by¢ wygenerowany automatycznie.
6. W ostatnim rozdziale (Podsumowanie), w miejsce ** nalezy wstawi¢ odwotania numeryczne do odp.
podrozdziatow i ilustracji.
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